                                                                                    Утвержден приказом 

№ __  от «__» _______ 2013г.

Директор МОУ Селитьбенская СОШ 

_________________/Целюнова А.Б./

П л а н    п о д г о т о в к и   ш к о л ы
к проведению итоговой аттестации в форме ЕГЭ в 11 классах

 на 2013-2014 учебный год МБОУ Селитьбенская СОШ 
	Вид де​ятельнос​ти
	Мероприятия
	Ответственные

	1
	2
	3

	сентябрь

	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня «Утверждение плана-гра​фика подготовки школы к ЕГЭ»
	Директор, зам. дирек​тора по УВР

	
	2. Назначение ответственного по подготовке к ЕГЭ
	Директор школы

	
	3. Методический совет с повесткой дня «Организация научно-методи​ческой работы в школе по вопросам подготовки к ЕГЭ. Ознакомление с аналитической справкой результатов ЕГЭ 2013г. в сравнении с областным и районным уровнями»
	Зам. директора по УВР

	
	4. Создание перечня учебной литературы и материалов по подготов​ке к ЕГЭ
	Зам. директора по УВР, библиотекарь

	Нормативные документы
	1. Приказ о назначении ответственного по подготовки к ЕГЭ

2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовки к ЕГЭ
	директор

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальные консультации учащихся.

2. информирование по вопросам ЕГЭ(приказы, выбор предметов).

· инструктирование учащихся

· КИМы, официальные сайты ЕГЭ

3. Сбор данных о планируемом выборе экзамена в форме ЕГЭ.

4. Сбор паспортных данных для базы данных по ЕГЭ

5. Сбор копий паспортов учащихся 11-х классов
	Классный руководитель Моисеева А.А.


	Работа с родителями
	1. Родительское собрание родителей 11-ых классов с целью будущего определения и выбора дополнительных занятий по нужным предметам.
2. Индивидуальные консультации родителей
	Зам.дир. по УВР, клас. руководитель, учителя-предметники



	Работа с педагогическим коллективом
	1. Ознакомление с приказами по итоговой аттестации на 2013-2014 уч. год. по мере поступления

2. Заседание методсовета учителей -предметников «Подготовка учителей и учащихся к ЕГЭ».

3. Работа с клас. руководителями 11-ых классов по проблемам: «Контроль качества успеваемости и посещаемости учащихся»
	

	октябрь

	Организа​ционно-ме​тодическая работа

	1. Подготовка информационного стенда «Единый государственный экзамен» для учащихся и родителей в вестибюле школы
	Зам. дирек​тора по ВР клас. руководитель, 

	
	2. Контроль учебной нагрузки учащихся 11-ых классов
	Зам.дир. по УВР

	Нормативные документы
	1. Приказ о проведении пробных ЕГЭ.

2. Создание ведомости учёта ознакомления с инструкцией по ЕГЭ (под роспись учащихся)

3. Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпуск​ников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ
4. Сбор необходимой информации для отчётности.
	Зам.дир. по УВР, Клас. руководитель

	Работа с учащимися
	1. Работа по заполнению бланков ЕГЭ.

2. Проведение пробных ЕГЭ

3. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники


	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и  консультации родителей по вопросам ЕГЭ
	Зам.дир. по УВР, клас. руководитель, учителя-предметники



	Работа с педагогическим коллективом
	1. Дидактико-методическая подготовка учителя к ЕГЭ.

2. Оформление уголков в учебных кабинетах  «Подготовка к ЕГЭ»
3. Оформление листа-мониторинга с анализом результатов подготовки к ЕГЭ по предметам.
	РМО, зам.дир. по УВР,
учителя-предметники



	ноябрь

	Организационно-ме​тодическая работа
	1. Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учи​телями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ЕГЭ
	Директор, зам. дирек​тора по УВР


	Норматив​ные доку​менты
	1. Подготовка базы данных по учащимся школы на электронном носителе
	Ответственный за базу данных 


	Работа с учащимися

	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ
2. Индивидуальное консультирование учащихся
3. Организация работы с заданиями различной сложности
4. Занятие «Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков»
	Классный руководитель Учителя-предметники


	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ
	Классный руководитель

	Работа с педаго​гическим коллективом
	Составление индивидуальных планов по подготовке к ЕГЭ отдельных уч-ся. Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ.
	Учителя-предметники.

Зам. директора по УBР 

	декабрь

	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня «Подготовка к ЕГЭ. Определение динамики каждого уч-ся и введение по необходимости коррекционной работы»
2. Подготовка к ЕГЭ по выбранным предметам.
	Зам. директора по УBР

	Норматив​ные доку-
менты
	1.Работа с документацией. Оформление протокола родительского собрания и листа озна​комления с нормативными документами
2. Повторное анкетирование: сбор письменных заявлений выпуск​ников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ
	Зам. директора по УВР, клас сный руководитель


	Работа с учащимися

	1. Психологическая 'подготовка к ЕГЭ
2. Индивидуальное консультирование учащихся
3. Организация работы с заданиями различной сложности
4. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
5. Анкетирование учащихся.
	Классный руководитель,
учителя-предметники


	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания с повесткой дня:

- «Психологические особенности подготовки к ЕГЭ»; 

— «О порядке подготовки и проведения ЕГЭ (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и  т.д.)»
	Зам. директора по УВР, клас​сный руководитель

	Работа с педагогичес​ким коллек​тивом
	Контроль подготовки к ЕГЭ
	Зам. директора школы по УВР

	январь

	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	1. Работа с документацией.  Подготовка материалов для проведения пробного  ЕГЭ (тесты, бланки)
	Зам. директора школы по УВР

	Норматив​ные доку-
менты

	1. Анализ результатов пробного ЕГЭ, обсуждение результа​тов
2. Анализ результатов анкетирования учащихся и разработка реко​мендаций для учителей-предметников и классных руководителей
3. Анализ ошибок при заполнении бланков
	Директор школы, зам. директора по УВР

	Норматив​ные доку​менты
	1. Приказ о проведении пробного ЕГЭ
	Директор школы

	Работа с учащимися

	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ
2. Индивидуальное консультирование учащихся
3. Организация работы с заданиями различной сложности
4. Работа по заполнению бланков
5. Подготовка к проведению пробного ЕГЭ
6.Информирование по вопросам подготовки к ЕГЭ
a. знакомство с инструкцией по подготовки к ЕГЭ

b. правила поведения на ЕГЭ
c. инструктирование учащихся
d. время регистрации на ЕГЭ
	Классный руководитель,
Учителя-предметники
Ответств. за ЕГЭ



	февраль

	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	1. Индивидуальное информирование и  консультации родителей по вопросам ЕГЭ Подготовка раздаточных материалов – памяток для выпускников. участвующих в ЕГЭ
	Зам. директора школы по УВР


	Норматив​ные доку-
менты
	1. Справка о результатах проведения пробного ЕГЭ.

2. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ЕГЭ (Лист ознакомления с памяткой для выпускников)

3. Сбор информации и составление отчётов.
	Зам. директора по УВР.

	Работа с учащимися

	1. Проведение пробных ЕГЭ по обязательным предметам и предметам по выбору.
2. Индивидуальное консультирование учащихся
3. Организация работы с заданиями различной сложности
4. Работа по заполнению бланков

	Зам. директора по УВР,
Учителя-предметники


	Работа с родителями

	Проведение открытого родительского собрания на тему «Окончательный выбор предметов для сдачи ЕГЭ» Информирование родителей с результатами проведения пробного ЕГЭ.
	Директор школы, заместители директора, клас​сный руководитель, учителя-предметники.

	Работа с педагогичес​ким коллек​тивом
	 Совещание при директоре с повесткой дня «Результаты пробного ЕГЭ»
	Директор школы, зам. директора школы по УВР

	март

	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	1. Совещание при директоре «Результаты  подготовки к ЕГЭ»


	Директор школы, зам. директора школы по УВР


	Норматив​ные документы
	1. Работа с документацией.  

2. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведения ЕГЭ
	Зам. директора по УВР, Классный руководитель


	Работа с учащимися

	1. Психологическая 'подготовка к ЕГЭ
2. Индивидуальное консультирование учащихся
3. Организация работы с заданиями различной сложности
4.Работа по заполнению бланков

5.Работа по заполнению бланков

6.Сбор уточнённых данных о выборе экзаменов в форме ЕГЭ
	Классный руководитель,
учителя-предметники


	Работа с родителями

	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ
	Клас​сный руководитель

	Работа с педагогичес​ким коллек​тивом
	Работа с классными руководителями, Контроль подготовки к ЕГЭ.
	Зам. директора школы по УВР

	апрель

	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня «Организация итоговой аттестации выпускников школ в форме ЕГЭ». Вопросы для обсуждения: 1. Организация процедуры ЕГЭ в установленные сроки. 2. Определение комиссии по заполнению свидетельств по результатам ЕГЭ. 
2. Оформление пропусков на ЕГЭ 
	Директор, зам. директо​ра по УВР


	Норматив​ные доку​менты
	1. Приказ о назначении ответственного за выдачу свидетельств по результатам ЕГЭ
3. Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ЕГЭ
4. Приказ о направлении учащихся на пробный ЕГЭ
	Зам.директора, клас​сные руководители


	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ
2. Индивидуальное консультирование учащихся
3. Организация работы с заданиями различной сложности
4. Работа по заполнению бланков
5. Проведение пробного ЕГЭ
	Педагог-психолог
Учителя-предметники
Зам. директора шко​лы, Классные руководи​тели

	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ
	Классные руководите​ли, учителя-предметники

	май

	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	1. Утверждение состава комиссии по проверке и заполнению бланков государственного образца.
2. Размещение на информационном стенде расписания сдачи ЕГЭ в основные и дополнительные сроки
3. Подготовка графика проведения консультаций (за 2 недели до экза​мена)
4. Выдача пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ
	Директор, 

Классные руково​дители
Зам. директора по УВР, 

	Норматив​ные доку​менты
	1.  Приказ о допуске учащихся 11-х классов к сдаче ЕГЭ
2. Регистрация до 15 мая пропусков в специальном документе (жур​нале, ведомости)
	Директор, ответственный 


	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ
2. Индивидуальное консультирование учащихся
3. Организация работы с заданиями различной сложности
4. Работа по заполнению бланков
5. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ
	Классный руководи​тель

Зам.директора по УВР
Учителя-предметники


	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ
	Классный руководите ль, учителя-предметники

	Работа с педагогичес​ким коллективом
	Информирование о правилах проведения и сопровождения  ЕГЭ 
	 Зам. директора по УВР

	Июнь

	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня «Анализ результатов ЕГЭ». Вопросы для обсуждения: 1. Анализ качества подготовки выпускников к ЕГЭ. 2. Уровень профессиональной компетентности педагогов по воп​росам подготовки выпускников к ЕГЭ.
2. Совещание с повесткой дня « ЕГЭ в школе». Вопросы для обсуждения: 1. ЕГЭ как процесс целостного прогностического отсле​живания качества образовательной подготовки школьников. 2. ЕГЭ: опыт и проблемы. 3. ЕГЭ глазами субъектов образовательного процесса (выпускни​ков, родителей, классных руководителей, учителей)
	Директор, зам. дирек​тора, классные руководи​тели, руководители ШМО
 учителя-предметники, педагог-психолог

	Норматив​ные доку​менты

	1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ
2.Формирование отчетов по результатам ЕГЭ

3. Сводный аналитический отчет о подготовке и проведении ЕГЭ
	Зам. директора по УВР, учи​теля-предметники



Составила зам. дир. по УВР /Гусева Н.Г./ _________

